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 :مقدمة

تعدددي سة سدددا  الاددداه  هملادددتغ ل غع وةددد   ئسدددو ه  ددد هو   ددداه   ت  ةدددو 

هلإاهدد أ د ددي هئا دد  س ه س سددةا هئتددا هتعدد تي  هئ  عةددا ةددا   دد و هئا  غددا 

هئصدد يا غ ئ اسدد   هئ  ئةددا  ةًدد ظ ئ مدد      ة ددا ئسددو ه  دد هو هئسددع ي  

هدددولا  م  تدددف هئت وة ةدددا    ةددد  33/5/3311غتددد اة   13/هئ و دددا ا ددد   

 . هئتعيةلا  هئلا ًا ئةت هةق    ه ل هئسة سا

 

 :النطاق

ت يي ه ل هئسة سا هئ سا ئة   هئع  ا عوى   ةا هئع  وةن   دن ئيد  علا د   

 .تع  يةا  تط عةا ةا هئ  عةا

 

 :البيان

 :يو هاتغ ط  غع وة   ئسو ه   هو د   اه   ت  ةو هلإاه أ الااه   ي ت

إغيهء هئع ةو ههت    ظ ئةا ع ي  غلادنن همئتدسه  ئ تطوغد      ة دا ئسدو  .3

ه  دد هو د   دداه   ت  ةددو هلإاهدد ألا  غع صددا هئ تعوًددا غي ةتددف   دد   

 .ع وف

اةددا هئع ةددو تًددية  غة  دد   ع ددف د  ت مددةه  صدديا د  هئددف  دصدد ئف  .2

 .ه عاى
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ئع ةو ةا هئ لا ا ا ةا صوً   ئةا  هم ا  ن  ةد  ئامدي  ائغا ه .1

هئًددد    ا د  هم تصددد ي  د  عدددي  ه سددد   ي   ددد  هسدددتاهتة ةا همسدددت   ا 

 .هئ عو ا

    ئا هئع ةو تس ةي هئ  عةا غ عو     ئةا ص ة ا د   مووا تتعودق  .3

 .د   صيا د  هئف/غي ةتف  

اه   ت  ةددو عودد  هئ  عةددا غتدد اط هئع ةددو ةددا د لاددطا ئسددو د دد هو د   دد .5

 .إاه ألا د  د   ع ئو       ةا د  ت مة ةا

إغددديهء هئع ةدددو عدددي  همهت ددد   غ ئ عددد طا  هئع ددد م  د  د   صددد اة   .6

 .دعاى

هلاددتغ ل هئ  عةددا ةددا دن هئع ةددو   ةددو ئوع ددو  ة غددا عددن    ددو   يدد ولا  .7

 تاييل  ه ت  عف غدي ن دسدغ أ   طًةدالا ةدا إعطد ء  عو  د   عدن  ئد  

 .هئلاعص د  هئ يا

تًددية  هئع ةددو  صدد  ئطغةعددا ع وددف د  عددي   عاةتددف غن لاددطتف صددع غا  .8

 .غلا و ع  

 ة   هئع ةو غ سدت   ا ط ةدو ه  دو ةتغعدف غعدي  دية   ةدسة طودأ تصدوةا  .9

 .هئ م  همست   ا   ت  ةو هئع  ي  ن هئ س أ

 .   ي هعتلا   غةا غةن د لاطا هئع ةو  هئ   اس   هئع يةا .31

ئ سدت ًا ئدف ئطدا   عدا طوأ هئع ةو  ن هئ  عةدا ت  ةدو ه  د هو ه .33

 .     ئا عي  تس ةي هئ  عةا غن   عو     عن هئ يا  هئ   و إئةي 
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    ئا هئع ةدو تيةةدا صدوًا د  إئي ءهد  غعدي تغوةيدف غ تطوغد   تدي ةق  .32

 .هئ عو     د   وم هئس لا   ن هئ  عةا

طوأ هئع ةو إ ي ء إ اهءه  صوًا ةسدتعي  ةةيد  د دو  ديا    دن  دن  .31

 .هئ ست يه 

  عةدددا دن ه  ددد هو د  هئ  تو ددد   إةددداهي  دددن  صددد يا ئةدددا عوددد  هئ .33

 . لاا عا

عددي  ت  سددأ  ة ددا د  ت دداها هئتغاعدد    هئع وةدد    دد  هئ عو  دد    .35

 .هئ ت ةاة عن هئ لاتغف غف   لا طف  يعوف    ط  ة تف  سو  ف

 .ه ت  ء هئع ةو ئ  م ا ئةا  عا ةا د   عا ةا غ لا ط   م ا .36

ئع ةو  ع  وتف غلا و  غ ئغ ةةف مي ا علا    هئغ خ  هئاة هةا عوى ه .37

 (.ع صا إ ه   ن غلا و  و  ئ) غ   م ةت  سأ     معف هم تص ي  

 

 الإجراءات عند الاشتباه:

إ ه هلاتغي  هئ  عةا د  إ ه ت هةا  ئديةي  دسدغ أ  عً ئدا ئلالادتغ ل ةدا دن .3

ه  ددد هو د  غعمدددي  ت  دددو  ت صدددلا   اة دددا د   ه  هاتغددد ط د  علا دددا 

ه   هو د  هغدا هد ل ه  د هو ئو  عةدا ئامدف هئت  ةدف غن يد  غع وة   ئسو 

 ت صوا  دن ئسدةو د د هوع ةعودى هئ  عةدا دن توتدس  غددغلاة هلإيهاة هئع  دا 

هئت اةدد   هئ  ئةددا ةدد اهظ  غلادد و  غ لاددالا  تس يهدد  غتًاةددا  وصددو ةتمدد ن 

  ة  هئغة      هئ عو     هئ ت هةاة ئيةي  عن تو  هئع وةا  ه طداه   ه  

 .هئصوا
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همسددت  غا ئ ددو  دد  تطوغددف هلإيهاة هئع  ددا ئوت اةدد   هئ  ئةددا  ددن  عو  دد   .2

 .إم ةةا

ة ما عوى هئ  عةا  د   ن دعم ءه لا ت غةف هئع ةو د  د  لاعص  عا .1

ه غ   أ هئ م   د   عو      تعوًا غ ئ   ي  ي   د  س   تًي   غنن تًاةاظ

د   د ا د  دي د دا لا إئى هلإيهاة هئع  ا ئوت اةد   هئ  ئةدا د  دن  ظًد      ةظ ت ًة

 م ةلادد و  ئدد  ع وةدد   هلإةصدد ص د  همتصدد و غددةن هئ دديةاةن  هئعدد  وةن د  

 .ع وة   همتص و    هئ    ةن د  هئسوط   هئ عتصا

م ةتاتأ عوى هئ  عةا  د   ن دعم ءه  د   سا ئةاظ ت  ل هئتغوةغ ع دف .3

 .ًية   عو     ئي  غ سن  ةاع ي إغلاة هلإيهاة هئع  ا ئوت اة   هئ  ئةا د  ت

 

 :العمليات والإجراءات
 

 :عوى هئ  عةا    وا ةا هلإيهاه   ه  هئعلا ا هئًة   غ لآتا

 اه غددا هئ عدد  لا   هئ  دد  ق  هئغة  دد    ة صددي  غلادد و  سددت ا ئمدد  ن .3

ت هةًي        ئيةي   ن  عو     عن هئ ههأ  د لاطتف هئت  اةا  هئ عد طا 

 .ص يا د  هئف ع ي هئ   اهئتا ة  وي لا  عن  

تي ةق  ة دص   ةد  هئ عد  لا  غلاد وم عد    غد  عص تود  هئتدا ت د ن .2

 عًية   غةاة غلا و ئةدا عد ي    د ئ  د    دط ئةدا هعتةد ي  ئو عد  لا  

 .هئتا م ة  ن ئاا هئيغا ةةي   هم  ظ 

تلايةي إ اهءه  هئع  ةا هئ ه غا  يا ا  طغةعا  اه غا علا دا هئع دو ةدا .1

هئتددا ت دد ن ةةيدد   عدد طا ه ت دد و   دد   ئسددو ه  دد هو  اتوعددالا  هئ دد م 

 .  ئ  ئت يةي    إ ه      هئ ع  وا تغي  ئةا ع يةا د   لاغ ها

هم توددد م غسددد لا  هئو دددص  دددية علادددا سددد  ه لا  إت  تيددد  ئوسدددوط   .3

 .هئ عتصا ع ي هئطوأ



6 
 

 :الرقابة

هئي ئدا  يه يد  تعم  هئ  عةا ئلإ اهءه  هئتا تتع ه  هئ ي   هئا  غةا ةدا 

 :ئ ي  تي     ي 

  دد  هئ عو  دد    هئغة  دد    ددن هئ  عةددا  تطغةددق هلإ دداهءه  هلإلادداهةةا .3

 .هئ   سغالا غ   ةا  ئ  إ اهء ع وة   هئو ص هئ ةيه ا  هئ  تغا

إئددسه  هئ  عةددا غتدد ةةا د   عو  ددا تاههدد  هئ يددا هئا  غةددا  لا  ددا ئوًةدد   .2

   هئ وودد   دةدد     دد  طاةًددا غ مةوددا  دد   هئ صدد و عوددى  سدد  ئو سددت يه

 .تعسة ي   دة          عس ا

إ اهء تًةة   ع طا ه ت  و      ئسةو ه   هو ةا هئ ي   هئتدا ت ود  .1

 .هئ  عةا صلا ةا هئا  غا عوةي 

إصدديها تعوة دد   د    هعددي د  إالادد يه  د  د  دي ه  دعدداى ئو اسسدداع .3

 .ت وة هظ       هئ م  

 .تعت ي هئتيهغةا هئ ًااة  ةً        هئ م  هئت ًق  ن دن هئ  عةا .5

 مدد  إ دداهءه  هئ سههددا  هئ لاء ددا  تطغةًيدد  عوددى  ددو  ددن ةسددعى إئددى .6

 .هئ لا ا ا ةا إيهاة هئ  عةا د  هلإلااه  عوةي  د  هئع و د  هئتط   ةةي 

 .هم تو م غد ص ءه  عن هئتيهغةا هئ تع ة  هئعً غ   هئ وا ما.7
 

 :المسؤوليات

ة سددا مدد ن د لاددطا هئ  عةددا  عوددى   ةدد  هئعدد  وةن هئدد ةن تطغددق هدد ل هئس

ةع وددد ن ت ددد  إيهاة  إلاددداه  هئ  عةدددا همطدددلا  عودددى ه  م دددا هئ تعوًدددا 

غ   ة ددا ئسددو ه  دد هو  عوددى هدد ل هئسة سددا  هلإئ دد   غيدد   هئت  ةدد  عوةيدد لا 

.  همئتسه  غ    اي ةةي   ن د     ع ي ديهء  ه غ تي    سا ئة تي  هئ مةوةا

هاة هئ  ئةدددا  لادددا هئددد عا ةدددا  ئددد  هئعصددد ص  تس ةدددي   ةددد   عودددى هلإي

 .هلإيهاه   ه  س   غ سعا   ي 

 ت ددداص هئ  عةدددا  ددد و هئتع  دددي  ددد   تعددد   ةن عودددى هئتن دددي  دددن إتغددد عي  

 . هئتسه ي  غً هعي    ة ا ئسو ه   هو    اه   ت  ةو هلإاه أ

******* 


